Guatemala, 30 de octubre de 2015.

Licenciada:

Gladys Elizabeth Palala Galvez.
Viceministra del Deporte y la Recreacion.
Ministerio de Cultura y Deportes.

Su Despacho.

Estimada Licenciada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el proposito de
presentarle mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales nimeroc 1550-2015,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 625-2015, correspondiente al
mes de octubre de 2015 y para cobro de mis honorarios estoy presenfando
factura serie “A” No. 0006.

Actividades Realizadas

1. Apoyar al cumplimiento de los objetivos de la Direccién Técnica de
Areas Sustantivas.

2. Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que
“ingresan a la Direccion Técnica de Areas Sustantivas.

3. Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis y la discusion
de problemas competentes a la Direccion Técnica de Areas Sustantivas.

4. Asesorar en el seguimienio de los planes de trabajo, proyectos
asignados a la Direccion e informar al encargado segtn corresponda el
status de los mismos para la toma de decisiones.

5. Atender a consultas internas y externas de competencia a la Direccion
Técnica de Areas Sustantivas.

6. Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y
pendientes de la agenda planificada por la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas.

7. Elaboracion de expedientes de Caja Chica de la Direccion Técnica de
Areas Sustantivas.



Resultados Obienidos

a) Se brinda apoyo necesario para el cumplimiento de los objetivos de la
Direccién Técnica de Areas Sustantivas.

b) El correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a
la Direccién Técnica de Areas Sustantivas con el objetivo de informar a
cada encargado.

c) Se elaboraron expedientes para liguidaciones de Caja Chica de la
Direccién Técnica de Areas Sustantivas.

d) Se realizaron liguidaciones de Caja Chica de ia Direccién Técnica de
Areas Sustantivas.

e) Se hicieron las compras solicitadas por la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas.

Atentamente,

Fic. Wscar Woisés %012% hend

Director de Areas Sustantivas/
\iceministerio del Deporte y La Recreacié

Mynor Stevén Ordofiez Gomez. Vo. Bo. f.




